
소상공인 확인서 발급 방법 안내(현장발급)

1. 발급신청시 주의사항
- 소상공인지원센터 방문하여 발급해주시

길 바랍니다.

※ 중소기업 인증 아닙니다

- 가까운 곳 : 소상공인시장진흥공단 서울남
부센터/ 서초구 서초중앙로117

2. 소상공인 확인서 발급기준

: 다음 사항(가∼다)을 모두 만족해야 합니다



1. 신청서

2. 개인정보동의서

3. 위임장(대리인 신청시)

4. 신청자 신분증

5. 방문자 신분증(대리인 신청시)

※아래 3가지 서류는 온라인(홈택스, 건강보험공단홈페이지) 또는 주민센터 무인발급기로 발급 가능합니다.

6. 사업자등록증명원

7. 매출액 확인 서류

- 면세사업자 : 2019년 면세사업자 수입금액증명원

- 과세사업자 : 2019년 부가가치세과세표준증

8. 상시근로자 확인서류

- 상시근로자가 없는 경우 : 보험자격득실확인서(과거이력 포함)

- 상시근로자가 있는 경우(상시근로자 2인 이상) : 제출서류 필요없음

3-1. 아래 필요 서류 지참 후, 현장 방문



3-2. 필요서류 현장발급 : 주민센터방문후, 민원무인발급기 이용,
건강보험자격득실확인서, 사업자등록증명원, 수입금액증명원



1. 홈택스 접속→ 민원증명

3-3. 온라인 필요서류 발급방법
: 사업자등록증명원,수입금액증명 발급 : 홈택스/인증서 필



2. 사업자등록증명 발급신청

3-3. 온라인 필요서류 발급방법
: 사업자등록증명원,수입금액증명 발급 : 홈택스/인증서 필



3. 매출증빙서류 발급 신청(과세기간 : 2019년)

3-3. 온라인 필요서류 발급방법
: 사업자등록증명원,수입금액증명 발급 : 홈택스/인증서 필



4. 발급 완료 후 발급번호 클릭 후, 저장

3-3. 온라인 필요서류 발급방법
: 사업자등록증명원,수입금액증명 발급 : 홈택스/인증서 필



① 사업자등록증명 예시 ② 수입금액증명 예시

3-4. 온라인 필요서류 발급방법
: 사업자등록증명원,수입금액증명 발급 : 홈택스/인증서 필



3-4. 온라인 필요서류 발급방법
: 상시근로자확인서류 : 건강보험공단/인증서 필

1. 건강보험공단 접속 후, 자격득실확인서 발급 클릭



2. 발급 예시

3-4. 온라인 필요서류 발급방법
: 상시근로자확인서류 : 건강보험공단/인증서 필



4. 소상공인확인서 발급완료


